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Allgemeines 

• KAoA-Broschüre (MAGS) 

• Schulkalender: Übersicht über wichtige BO-Termine im laufenden Schuljahr (wird jährlich aktualisiert) 

• KAoA-Grundlagen und Einführung: Präsentation aus Modul 1 der BO-Qualifizierung 

• Portalübersicht: Übersicht: BAN-Portal, EckO, BFE-Portal, Schüleronline. 

• Übersicht BO-Beratungsstellen in Köln (Auswahl) 

• Linksammlung für den Bereich Übergang Schule-Beruf 

BO-Curriculum 

• BO-Curriculum Sek. I und Sek. II: Muster für die Erstellung der schulindividuellen BO-Curricula 

• Abfrage für die Fachkonferenzen zur Erstellung der BO-Curricula (für GY & GE) 

Elternarbeit 

• Elternübersicht: Von der Achten bis zur Zehnten: Einseitige Übersicht zu den KAoA-Elementen 

• Elternbegleiter: Von der Achten bis zu Zehnten: Broschüre zu den KAoA-Elementen von Jg. 8 bis 10 

BAN-Portal (unter Downloads im BAN-Portal zu finden) 

• Anleitung BAN-Portal (LGH) 

• Anleitung zur Bedarfsmeldung (LGH) 

• Hilfs-Datei zur Erstellung der Teilnehmerlisten für die PA (LGH) 

EckO 

• Ausfüllanleitung Sek. I 

• Ausfüllanleitung Sek. II Gesamtschulen 

• Ausfüllanleitung Sek. II Gymnasien 

Potenzialanalyse 

• To-do-Liste Potenzialanalyse: Einseitige Übersicht für die Organisation der PA 

• Empfehlungen aus dem Qualitätszirkel für die Durchführung der PA 

• Einwilligungserklärungen Datenschutz für Eltern zur PA (MSB) in verschiedenen Sprachen 

• Verfahrensbeschreibung vom MSB: von der Ausschreibung bis zum Auswertungsgespräch 

Berufsfelderkundung im Betrieb (auch zu finden auf www.berufsfelderkundung-koeln.de) 

• Anleitung zur Nutzung des BFE-Portals  

• BFE-Zeiträume 2018/19 auf einen Blick (wird aktuell zugemailt) 

• FAQ zum Thema Berufsfelderkundung  

• Berufsfelderkundung: Informationen für Eltern  

• Wissenswertes rund um die Berufsfelderkundung –  Infoblatt zur unterrichtlichen Vorbereitung 

http://www.bildung.koeln.de/stubomaterial


 

2 

Quelle: Kommunale Koordinierungsstelle Übergang Schule-Beruf Köln 
Die Arbeitshilfen sind größtenteils von der KoKo erstellt worden, einige weitere Dokumente ergänzen die Sammlung. 

 
Auflistung der Arbeitshilfen für die innerschulische Organisation von KAoA 

 

Downloadsammlung: www.bildung.koeln.de/stubomaterial 
 

• Wie und wo finde ich Berufsfelderkundungsplätze? –  Infoblatt zur unterrichtlichen Vorbereitung 

• Checkliste zur Berufsfelderkundung – Arbeitsblatt zur unterrichtlichen Vorbereitung 

• 5 goldene Regeln für die Berufsfelderkundung –  Infoblatt zur unterrichtlichen Vorbereitung 

• Bescheinigung, dass BFE eine schulische Veranstaltung ist 

• Teilnahmebescheinigung BFE 

• Zusage für einen Erkundungsplatz BFE (bei selbst gesuchten Plätzen)  

• Information zum Thema Gesundheitszeugnis für die BFE 

• Merkblatt zum Umgang mit unverpackten Lebensmitteln für die BFE 

• Rechtliche Rahmenbedingungen für Betriebe auf einen Blick 

Berufsfelderkundung beim Bildungsträger 

• Datenschutzerklärung trägergestützte BFE 

• Empfehlungen des Qualitätszirkels BFE trägergestützt 

• To Do Liste für Schulen BFE trägergestützt 

• Infos und Angebote BFE trägergestützt 

Praxiskurse 

• To-do-Liste für Schulen: Einseitige Übersicht für die Organisation der Praxiskurse 

• Empfehlungen aus dem Qualitätszirkel für die Durchführung der PK 

• Übersicht über das Kursangebot und die Zeiträume für das laufende Schuljahr (wird aktuell zugemailt) 

• Vorlage zur Vorbereitung der PK: Absprache & Vereinbarung zwischen Lehrkraft & Schüler 

• Datenschutzerklärung Praxiskurs (MSB) 

• Einverständnis Nachbefragung PK (MSB) 

• Vorlage zur Bedarfsabfrage für das jeweils kommende Schuljahr (wird aktuell zugemailt) 

Schülerbetriebspraktikum 

• Infoblatt Schülerbetriebspraktikum: Versicherungen und Co. 

Übergang in die Sekundarstufe II in das Berufskolleg 

• Leistungskurse im beruflichen Gymnasium 

• Bildungsgänge und Abschlüsse 

• Berufskollegs: Tage der offenen Tür (wird jährlich aktualisiert) 

• Alternative Wege zum Abitur 

• Messe der Berufskollegs: Erkundungsbogen 

Sekundarstufe II 

• FAQ-Liste Studienorientierung: Allgemeine Informationen zur Studienorientierung 
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• Beratungstool Sek. II: Arbeitshilfe zur Beratung von SuS nach der Sek. II (auf www.bildung.koeln.de) 

KAoA & KAoA-STAR 

• Übersicht „Berufsorientierung im Gemeinsamen Lernen Sek I“ für Lehrkräfte 

• Übersicht für Eltern zu den Standardelementen von KAoA und KAoA-STAR  

KAoA-kompakt 

• Empfehlungen des Qualitätszirkels 

 

http://www.bildung.koeln.de/stubomaterial

